
CAS Sozialhilferecht 
Fachkurs Sozialhilfeverfahren

Dauer und Daten

Themenblock 1 	  31. Mai 2023 

Grundlagen des Verwaltungsrechts und Organisation des Vollzugs in der Sozialhilfe 
– Einordnung des Sozialhilfeverfahrens, Organisation des Sozialhilfevollzugs (Zuständigkeiten) 
– Verwaltungsverfahren und Verwaltungsrechtspflege 
– Übersicht Rechtsquellen und Grundprinzipien in der Sozialhilfe 

Themenblock 2 	 1. Juni 2023  

Kantonale Rechtsgrundlagen des Verwaltungs- und Sozialhilferechts, Rechtsprechung und Literatur 
– Bedeutung des kantonalen Verwaltungsverfahrensrechts 
– Rechtsquellen des Sozialhilferechts 
– Entscheide kantonaler Instanzen und des Bundesgerichts – Recherche und Lesetechnik 
– Auslegung der Rechtsprechung 

Themenblock 3 	 27. Juni 2023  

Auftrags- und Rollenklärung sowie Aktenführung 
– Klärung der Ausgangsbedingungen in der Sozialhilfe 
– Anforderungen an die Aktenführung/Dokumentation  

Themenblock 4 	 28. Juni 2023 ganzer Tag, 29. Juni 2023 Vormittag

Ermessen in der Sozialhilfe – Recht anwenden und gestalten 
– Erkennen und Ausüben von Ermessen 
– Bedeutung interner Richtlinien 
– Verfassungsmässige und sozialhilferechtliche Grundprinzipien 

Themenblock 5 	 21./22. August 2023, Bern  

Verfahrensschritte bis zum Entscheid 
– Sachverhaltsabklärung, Auskunfts-, Informations- und Mitwirkungspflicht, Rechtliches Gehör 
– Beweisregeln und Beweismass 
– Verfahrensgarantien  

Themenblock 6 	 12./13. September 2023 

Verfügung und Rechtsmittel 
– Abgrenzung zu informellem Verwaltungshandeln 
– Begriff, Zuständigkeit, Verfahren und Erlass einer Verfügung 
– Rechtsmittel gegen Verfügungen, aufschiebende Wirkung und Rechtskraft 
– Wiedererwägung einer Verfügung 

Der Unterricht umfasst:

Der Fachkurs umfasst zwölf Weiterbildungstage und wird mit einer schriftlichen Prüfung abgeschlossen.
Das CAS-Programm umfasst 21.5 Weiterbildungstage und umfasst zwei Teile bestehend aus dem Fachkurs und den Fachseminaren. Der Leistungsnachweis beinhaltet 
die schriftliche Prüfung im Rahmen des Fachkurses und eine schriftliche Arbeit nach dem zweiten Teil einschliesslich Kolloquium.
Die einzelnen Fachseminare stehen auch interessierten Personen offen, die nicht das CAS-Programm besuchen.
Der Unterricht findet in den Räumlichkeiten der Hochschule Luzern – Soziale Arbeit in Luzern und falls angegeben, an der Berner Fachhochschule (BFH) in Bern statt.  

Das CAS-Programm dauert vom 31. Mai 2023 bis 23. Mai 2024. 
Der Fachkurs dauert vom 31. Mai bis 27. November 2023.
Anmeldeschluss: 30. April 2023

Teil 1: Fachkurs Sozialhilfeverfahren



Themenblock 7 	 27. September 2023 

Datenschutz und Verfahrenslabor Sozialhilfe 
– U.a. Schweigepflicht und Amtsgeheimnis 
– Fallseminar 

Themenblock 8 	 18./19. Oktober 2023, Bern 

Persönliche Hilfe, Auflagen und Sanktionen, Sonderthema Haftung 
– Anordnung von Auflagen 
– Zusammenhang mit persönlicher Hilfe 
– Umgang mit Pflichtverletzungen 
– Rechtsnachteil und Sanktionen 
– Folgen von Fehlern im Berufsalltag 

Themenblock 9 	 27. November 2023 – Vormittag 

Leistungsnachweis und Abschluss 
– Schriftliche Prüfung (2 Stunden) 
– Abschluss mit kurzem Rückblick

Teil 2: Fachseminarreihe Sozialhilferecht und schriftliche Arbeit

Der zweite Teil des CAS-Programms besteht aus dem Besuch von vier Fachseminaren.

Die CAS-Teilnehmenden können zwischen den sieben Fachseminaren wählen, die unter dem Teil 2 aufgeführt sind.

Das ganze Angebot und weitere Informationen zu den sieben Fachseminaren sind unter www.hslu.ch/s164 zu finden. 

Themenblock 1 	  16. Januar 2024 – Nachmittag  

Einführung in die schriftliche Arbeit und Kolloquium zum CAS-Programm 	  ½ Tag 

Themenblock 2 

Fachseminar 1 	 17./18. Januar 2024 
Die örtliche Zuständigkeit in der Sozialhilfe

Fachseminar 2 	  7./8. Februar 2024
Bedürftigkeit und Bemessung der persönlichen und wirtschaftlichen Hilfe   

Fachseminar 3 	 21./22. Februar 2024, Bern
Pflichten in der Sozialhilfe – Gestaltung von Auflagen, Umgang mit Pflichtverletzungen  

Fachseminar 4 	 6./7. März 2024
Anrechnung von Einkommen und Vermögen in der Sozialhilfe – Von Liegenschaften bis Twint-Einnahmen 

Fachseminar 5 	 20./21. März 2024
Zivilrechtliche Unterhaltspflichten und Finanzierung von Kindesschutzmassnahmen, Schnittstelle Sozialhilfe 

Fachseminar 6 	 4./5. April 2024, Bern
Bevorschussung, Verrechnung und Rückerstattung in der Sozialhilfe

Fachseminar 7	 6./7. Mai 2024 
Sozialhilfeanspruch und Bemessung für MigrantInnen 

Themenblock 3 	  23. Mai 2024

Kolloquium, Abschluss CAS-Programm

Änderungen bleiben vorbehalten.  


